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壹 SSO 至 ep 系統 

一 SSO 至 ep 系統 

視

覺 

【校園入口網首頁】 

⚫ 系統網址：https://portal.mcut.edu.tw  

⚫ 系統畫面 

 

【校園入口網功能頁】 

⚫ EP 功能位置：應用系統>學習歷程系統(Webfolio) 

⚫ 系統畫面 

 

 

 

  

https://portal.mcut.edu.tw/
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貳 我的儀表板 

一 學習成效 

提供學生控管學習歷程各單元之資訊 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 我的儀表板：預設代入『學習成效』的相關資訊。 

2. 網誌，相簿，好友：點選完將顯示『網誌』，『相簿』，『好友』的相關資訊。 

3. 能力指標：『專業』，『通識』2 個按鈕，會呈現學生每年級的能力指標。 

4. 本月登入率：計算每月學生登入 eP 系統次數。 

5. 學習歷程累積數：呈現『學習歷程』建置總數。 

6. 建置率：計算個人『學習歷程』的建置數。 

7. 學習歷程：呈現『學習歷程』分類的各建置數。 

8. 生涯目標：呈現『生涯目標單元』之所建立資料。 

9. 個人大頭貼：從『基本資料』上傳個人照片。 

10. 基本資料：從『基本資料』編輯學生相關基本資訊。 

11. 學校快訊：顯示最新 3 則的最新消息（不足 3 則，以實際則數顯示）。 

12. 活動講座：顯示最新 3 則的活動講座（不足 3 則，以實際則數顯示）。 
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二 網誌、相簿與好友 

提供學生觀看網誌、相簿與好友等資訊 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左方選單「我的儀表板」進入此網頁，點擊右邊『網誌，相簿與好友』可瀏覽學生所建置相

關資訊。 

2. 呈現學生的所有『網誌』總數。 

3. 呈現學生的所有『相片』總數。 

4. 呈現學生所屬班級的『班級成員』總數。 

5. 呈現學生的『朋友圈』總數。 

6. 呈現學生所建置的『網誌』。 

7. 呈現學生所建置的『相簿』內的『照片』。 

8. 呈現學生的『朋友圈』頭像列表。 

9. 呈現學生所屬班級的『班級成員』頭像列表。 
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參 基本資料 

一 基本資料 

檢視學生基本資料相關資訊 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊「基本資料」進入此網頁，瀏覽學生所建置相關資訊。 

2. 呈現學生上傳『個人大頭照』，在「我的管理」可設定隱藏。 

3. 呈現學生的自我介紹。 

4. 呈現學生的個人資訊，在「隱私設定」可設定隱藏。 
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二 基本資料→基本資料編輯 
學生可於此頁面做資料編輯 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊「基本資料」進入此網頁。 

2. 再點選『基本資料編輯』。 

3. 呈現學生『關於我』的資料。 

4. 學生的個人大頭貼，在此上傳。 

5. 可編輯自己的生日與勾選興趣。 

6. 編輯『自我介紹』。 

7. 以上填寫完畢後，按下儲存。 
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視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊「基本資料」進入此網頁。 

2. 再點選『基本資料編輯』。 

3. 呈現學生『關於我』的資料。 

4. 編輯【其他電郵】、【地址】、【電話 1】、【電話 2】、【FACEBOOK】，【TWITTER】、【GOOGLE+】。 

5. 填寫完畢請按儲存。 
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視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊「基本資料」進入此網頁。 

2. 再點選『基本資料編輯』。 

3. 點選學生『隱私設定』的資料。 

4. 選擇學生的相關單元【隱私開關】。 

5. 編輯完後儲存。 
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三 基本資料→自傳編輯 
學生可於此頁面做自傳編輯 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左方選單「基本資料」進入此網頁。 

2. 再點選『自傳編輯』。 

3. 預設帶入『中文自傳』。 

4. 編輯【中文自傳】。 

5. 編輯完後儲存。 
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視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左方選單「基本資料」進入此網頁。 

2. 再點選『自傳編輯』。 

3. 點選『英文自傳』。 

4. 編輯【英文自傳】。 

5. 編輯完後儲存。 
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肆 學習歷程 

一 學習歷程→實習紀錄 
提供學生觀看並新增編輯實習紀錄 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→實習紀錄」，即可直接來到此「實習紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「實習紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「實習紀錄」。 

6. 檢視【認證成功】的「實習紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 【新增】單筆「實習紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 
  

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→實習紀錄」，即可直接來到此「實習紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「實習紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【待認證】的「實習紀錄」。 

6. 檢視【待認證】的「實習紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「實習紀錄」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「實習紀錄」，按下【送審鈕】即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→實習紀錄」，即可直接來到此「實習紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「實習紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證中】的「實習紀錄」。 

6. 檢視【認證中】的「實習紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「實習紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→實習紀錄」，即可直接來到此「實習紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「實習紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【符合認證】的「工讀紀錄」。 

6. 檢視【符合認證】的「工讀紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「實習紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 
 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→實習紀錄」，即可直接來到此「實習紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「實習紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【無法認證】的「實習紀錄」。 

6. 檢視【無法認證】的「實習紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「實習紀錄」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「實習紀錄」，按下【送審鈕】即可送出。 
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二 學習歷程→工讀紀錄 

 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→工讀紀錄」，即可直接來到此「工讀紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「工讀紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「工讀紀錄」。 

6. 檢視【認證成功】的「工讀紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 【新增】單筆「工讀紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 
 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→工讀紀錄」，即可直接來到此「工讀紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「工讀紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【待認證】的「工讀紀錄」。 

6. 檢視【待認證】的「工讀紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「工讀紀錄」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「工讀紀錄」，按下【送審鈕】即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→工讀紀錄」，即可直接來到此「工讀紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「工讀紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證中】的「工讀紀錄」。 

6. 檢視【認證中】的「工讀紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「工讀紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→工讀紀錄」，即可直接來到此「工讀紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「工讀紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【符合認證】的「工讀紀錄」。 

6. 檢視【符合認證】的「工讀紀錄」紀錄之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「工讀紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 
 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→工讀紀錄」，即可直接來到此「工讀紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「工讀紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【無法認證】的「工讀紀錄」。 

6. 檢視【無法認證】的「工讀紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「工讀紀錄」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「工讀紀錄」，按下【送審鈕】即可送出。 
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三 學習歷程→社團紀錄 

 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→社團紀錄」，即可直接來到此「社團紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「社團紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「社團紀錄」。 

6. 檢視【認證成功】的「社團紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 【新增】單筆「社團紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 
 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→社團紀錄」，即可直接來到此「社團紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「社團紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【待認證】的「社團紀錄」。 

6. 檢視【待認證】的「社團紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「社團紀錄」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「社團紀錄」，按下【送審鈕】即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→社團紀錄」，即可直接來到此「社團紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「社團紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證中】的「社團紀錄」。 

6. 檢視【認證中】的「社團紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「社團紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→社團紀錄」，即可直接來到此「社團紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「社團紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【符合認證】的「社團紀錄」。 

6. 檢視【符合認證】的「社團紀錄」紀錄之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「社團紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 
 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→社團紀錄」，即可直接來到此「社團紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「社團紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【無法認證】的「社團紀錄」。 

6. 檢視【無法認證】的「社團紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「社團紀錄」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「社團紀錄」，按下【送審鈕】即可送出。 
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四 學習歷程→課外活動 
提供學生觀看並新增編輯課外活動 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→課外活動」，即可直接來到此「課外活動」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「課外活動」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「課外活動」。 

6. 檢視【認證成功】的「課外活動」之單筆詳細內容。 

7. 【新增】單筆「課外活動」，相關欄位填寫完即可送出。 

 

  

1 2 

3 

4 

5 

6 

7 
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視

覺 

 

 
  

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→課外活動」，即可直接來到此「課外活動」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「課外活動」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【待認證】的「課外活動」。 

6. 檢視【待認證】的「課外活動」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「課外活動」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「課外活動」，按下【送審鈕】即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→課外活動」，即可直接來到此「課外活動」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「課外活動」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證中】的「課外活動」。 

6. 檢視【認證中】的「課外活動」之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「課外活動」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→課外活動」，即可直接來到此「課外活動」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「課外活動」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【符合認證】的「課外活動」。 

6. 檢視【符合認證】的「課外活動」紀錄之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「課外活動」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 
 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→課外活動」，即可直接來到此「課外活動」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「課外活動」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可查

詢到相關資訊。 

5. 呈現【無法認證】的「課外活動」。 

6. 檢視【無法認證】的「課外活動」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「課外活動」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「課外活動」，按下【送審鈕】即可送出。 
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五 學習歷程→競賽紀錄 
提供學生觀看並新增編輯競賽紀錄 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→競賽紀錄」，即可直接來到此「競賽紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「競賽紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「競賽紀錄」。 

6. 檢視【認證成功】的「競賽紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 【新增】單筆「競賽紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 
  

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→競賽紀錄」，即可直接來到此「競賽紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「競賽紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【待認證】的「競賽紀錄」。 

6. 檢視【待認證】的「競賽紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「競賽紀錄」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「競賽紀錄」，按下【送審鈕】即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→競賽紀錄」，即可直接來到此「競賽紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「競賽紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證中】的「競賽紀錄」。 

6. 檢視【認證中】的「競賽紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「競賽紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→競賽紀錄」，即可直接來到此「競賽紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「競賽紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【符合認證】的「競賽紀錄」。 

6. 檢視【符合認證】的「競賽紀錄」紀錄之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「競賽紀錄」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 
 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→競賽紀錄」，即可直接來到此「競賽紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「競賽紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【無法認證】的「競賽紀錄」。 

6. 檢視【無法認證】的「競賽紀錄」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「競賽紀錄」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「競賽紀錄」，按下【送審鈕】即可送出。 
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六 學習歷程→班級幹部 
提供學生觀看並新增編輯班級幹部紀錄 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→班級幹部」，即可直接來到此「班級幹部」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「班級幹部」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「班級幹部」。 

6. 檢視【認證成功】的「班級幹部」之單筆詳細內容。 

7. 【新增】單筆「班級幹部」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 
  

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→班級幹部」，即可直接來到此「班級幹部」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「班級幹部」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【待認證】的「班級幹部」。 

6. 檢視【待認證】的「班級幹部」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「班級幹部」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「班級幹部」，按下【送審鈕】即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→班級幹部」，即可直接來到此「班級幹部」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「班級幹部」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證中】的「班級幹部」。 

6. 檢視【認證中】的「班級幹部」之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「班級幹部」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→班級幹部」，即可直接來到此「班級幹部」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「班級幹部」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【符合認證】的「班級幹部」。 

6. 檢視【符合認證】的「班級幹部」紀錄之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「班級幹部」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→班級幹部」，即可直接來到此「班級幹部」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「班級幹部」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【無法認證】的「班級幹部」。 

6. 檢視【無法認證】的「班級幹部」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「班級幹部」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「班級幹部」，按下【送審鈕】即可送出。 
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七 學習歷程→服務學習 
提供學生觀看並新增編輯服務學習紀錄 

視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→服務學習」，即可直接來到此「服務學習」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「服務學習」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「服務學習」。 

6. 【檢視】單筆「服務學習」之內容。 

7. 檢視【認證成功】的「服務學習」之單筆詳細內容。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→服務學習」，即可直接來到此「服務學習」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「服務學習」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「服務學習」。 

6. 【檢視】單筆「服務學習」之內容。 

7. 檢視【認證成功】的「服務學習」之單筆詳細內容。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→服務學習」，即可直接來到此「服務學習」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「服務學習」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「服務學習」。 

6. 【檢視】單筆「服務學習」之內容。 

7. 檢視【認證成功】的「服務學習」之單筆詳細內容。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→服務學習」，即可直接來到此「服務學習」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「服務學習」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【符合認證】的「服務學習」。 

6. 檢視【符合認證】的「服務學習」紀錄之單筆詳細內容。 

7. 【檢視】單筆「服務學習」，相關欄位填寫完即可送出。 
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視

覺 

 

 

刪除 

 

送審 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→服務學習」，即可直接來到此「服務學習」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「服務學習」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【無法認證】的「服務學習」。 

6. 檢視【無法認證】的「服務學習」之單筆詳細內容。 

7. 選擇單筆與多筆「服務學習」，按下【刪除鈕】即可送出。 

8. 選擇單筆與多筆「服務學習」，按下【送審鈕】即可送出。 
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八 學習歷程→證照紀錄 
提供學生觀看並新增編輯證照紀錄 

視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→證照紀錄」，即可直接來到此「證照紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「證照紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「證照紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「證照紀錄」之內容。 

7. 檢視【認證成功】的「證照紀錄」之單筆詳細內容。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→證照紀錄」，即可直接來到此「證照紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「證照紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「證照紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「證照紀錄」之內容。 

7. 檢視【認證成功】的「證照紀錄」之單筆詳細內容。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→證照紀錄」，即可直接來到此「證照紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「證照紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「證照紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「證照紀錄」之內容。 

7. 檢視【認證成功】的「證照紀錄」之單筆詳細內容。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→證照紀錄」，即可直接來到此「證照紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「證照紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「證照紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「證照紀錄」之內容。 

7. 檢視【認證成功】的「證照紀錄」之單筆詳細內容。 
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視

覺 

 

 

檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習歷程→證照紀錄」，即可直接來到此「證照紀錄」單元。 

2. 呈現【新增】、【刪除】、【送審】。 

3. 五個頁簽分別為『歷程總覽』、『待認證』、『認證中』、『符合認證』、『無法認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「證照紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【認證成功】的「證照紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「證照紀錄」之內容。 

7. 檢視【認證成功】的「證照紀錄」之單筆詳細內容。 
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伍 課程成效 

一 課程成效→專業與通識總表 
提供學生觀看專業與通識總表 

視

覺 

 

  

 

檢視 
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說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「課程成效→專業與通識總表」，即可直接來到此「專業與通識總表」單元。 

2. 三個頁簽分別為『專業與通識總表』、『建議修課方向』、『預排課程地圖』。 

3. 總表說明：提供學生入學年之修課總表相關資訊。 

4. 學分說明：課程模組類型相關資訊。 

5. 課程總表架構：學生入學年為主的開課一覽表。 

6. 呈現課程【相關資訊】與【核心能力】之單筆詳細內容。 
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二 課程成效→建議修課方向 
建議學生相關修課方向 

視

覺 

 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「課程成效→建議修課方向」，即可直接來到此「建議修課方向」單元。 

2. 三個頁簽分別為『專業與通識總表』、『建議修課方向』、『預排課程地圖』。 

3. 選擇『職涯地圖』或『升學地圖』說明：下述為項目之相關資訊。 

4. 升學計畫說明：呈現『職涯地圖』、『升學地圖』與『專業實習工讀』相關資訊。 

5. 職務說明：呈現連至 104 網頁中職業的相關資訊。 

6. 核心能力：呈現項目之【相關職業核心能力資訊】。 

7. 長條圖：呈現項目之【相關核心能力長條圖】。 

8. 雷達圖：呈現項目之【相關核心能力雷達圖】。 

9. 建議修課地圖：呈現所選之項目中須修課課程資訊。 
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三 課程成效→預排課程地圖 
預先排定之課程地圖 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「課程成效→預排課程地圖」，即可直接來到此「預排課程地圖」單元。 

2. 三個頁簽分別為『專業與通識總表』、『建議修課方向』、『預排課程地圖』。 

3. 圖示：呈現預排專業課程與實際專業課程的圖示比較呈現。 

4. 呈現預排相關課程列表。 

5. 選擇年級、學期、總表與課程類型。 

6. 建議修課地圖：呈現項目之【相關修課課程資訊】之選擇。 
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陸 修課紀錄 

一 修課紀錄→修課紀錄總覽 
提供學生觀看修課紀錄 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「修課紀錄→修課紀錄總覽，即可直接來到此「修課紀錄總覽」單元。 

2. 三個頁簽分別為『修課紀錄總覽』、『專業課程』、『通識課程』。 

3. 期中成績不及格課程：期中成績不及格課程：提供期中科目不及格才會呈現此列表。 

4. 專業課程能力長條圖：呈現【專業能力長條圖】。 

5. 通識課程能力長條圖：呈現【基礎通識能力長條圖】。 
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二 修課紀錄→專業課程 
提供學生觀看專業課程紀錄 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「修課紀錄→專業課程，即可直接來到此「專業課程」單元。 

2. 三個頁簽分別為『修課紀錄總覽』、『專業課程』、『通識課程』。 

3. 選擇年級與學期，即呈現修課相關紀錄。 

4. 圓餅圖：呈現年級與學期之核心能力圓餅圖。 

5. 長條圖：呈現年級與學期之核心能力長條圖。 

6. 列表：呈現在學年級修課紀錄，每堂課所對應的核心能力比例。 
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三 修課紀錄→通識課程 
提供學生觀看通識課程紀錄 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「修課紀錄→通識課程，即可直接來到此「通識課程」單元。 

2. 三個頁簽分別為『修課紀錄總覽』、『專業課程』、『通識課程』。 

3. 選擇年級與學期，即呈現修課相關紀錄。 

4. 圓餅圖：呈現年級與學期之核心能力圓餅圖。 

5. 長條圖：呈現年級與學期之核心能力長條圖。 

6. 列表：呈現在學年級修課紀錄，每堂課所對應的核心能力比例。 
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柒 能力成效 

一 能力成效→能力成效總覽 
提供學生觀看相關能力成效圖表 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「能力成效→能力成效總覽」，即可直接來到此「能力成效總覽」單元。 

2. 五個頁簽分別為『能力成效總覽』、『專業能力』、『通識能力』、『院能力』、『校能力』。 

3. 專業能力：顯示在學期間所得到的相關『專業能力』趨勢圖。 

4. 通識能力：顯示在學期間所得到的相關『通識能力』趨勢圖。 

5. 院能力：顯示在學期間所得到的相關『院能力』趨勢圖。 

6. 校能力：顯示在學期間所得到的相關『校能力』趨勢圖。 
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二 能力成效→專業能力 
提供學生觀看專業能力圖表 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「能力成效→專業能力」，即可直接來到此「專業能力」單元。 

2. 五個頁簽分別為『能力成效總覽』、『專業能力』、『通識能力』、『院能力』、『校能力』。 

3. 年級：選擇在學期間的年級。 

4. 能力指標長條圖：顯示學年級所得到的相關【能力指標長條圖】。 

5. 能力指標雷達圖：顯示學期間所得到的相關【能力指標雷達圖】。 

6. 能力指標：顯示【能力名稱】，【個人值】、【班平均】、【系平均】。 
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三 能力成效→通識能力 
提供學生觀看通識能力圖表 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「能力成效→通識能力」，即可直接來到此「通識能力」單元。 

2. 五個頁簽分別為『能力成效總覽』、『專業能力』『通識能力』、『院能力』、『校能力』。 

3. 年級：選擇在學期間的年級。 

4. 能力指標長條圖：顯示學年級所得到的相關【能力指標長條圖】。 

5. 能力指標雷達圖：顯示學期間所得到的相關【能力指標雷達圖】。 

6. 能力指標：顯示【能力名稱】，【個人值】、【班平均】、【系平均】。 
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四 能力成效→院能力 
提供學生觀看院能力圖表 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「能力成效→院能力」，即可直接來到此「院能力」單元。 

2. 五個頁簽分別為『能力成效總覽』、『專業能力』『通識能力』、『院能力』、『校能力』。 

3. 年級：選擇在學期間的年級。 

4. 能力指標長條圖：顯示學年級所得到的相關【能力指標長條圖】。 

5. 能力指標雷達圖：顯示學期間所得到的相關【能力指標雷達圖】。 

6. 能力指標：顯示【能力名稱】，【個人值】、【班平均】、【系平均】。 
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五 能力成效→校能力 
提供學生觀看校能力圖表 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「能力成效→校能力」，即可直接來到此「校能力」單元。 

2. 五個頁簽分別為『能力成效總覽』、『專業能力』、『通識能力』、『院能力』、『校能力』。 

3. 年級：選擇在學期間的年級。 

4. 能力指標長條圖：顯示學年級所得到的相關【能力指標長條圖】。 

5. 能力指標雷達圖：顯示學期間所得到的相關【能力指標雷達圖】。 

6. 能力指標：顯示【能力名稱】，【個人值】、【班平均】、【系平均】。 
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捌 獎懲與缺曠 

一 獎懲與缺曠→獎懲與缺曠總覽 
提供學生觀看相關獎勵紀錄 

視

覺 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「獎懲與缺曠→獎懲與缺曠總覽」，即可直接來到此「獎懲與缺曠總覽」單元。 

2. 兩個頁簽分別為『獎懲與缺曠總覽』、『缺曠紀錄』。 

3. 缺曠列表：須「開放」在學期間所缺課的相關紀錄。 
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二 操行記錄→缺曠總覽 
提供學生觀看相關缺曠紀錄 

視

覺 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「操行總覽→缺曠紀錄」，即可直接來到此「缺曠紀錄」單元。 

2. 兩個頁簽分別為『缺曠總覽』、『缺曠紀錄』。 

3. 缺曠列表：在學期間所缺課的相關紀錄。 

4. 呈現「缺曠紀錄」的「開關」。 
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玖 歷程輔導 

一 歷程輔導→歷程關懷 
學生可於此頁面與導師進行歷程關懷互動留言 

視

覺 

 

 

新增 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「歷程輔導→歷程關懷」，即可直接來到此「歷程關懷」單元。 

2. 查詢選單：可選擇單元進行搜尋。 

3. 對話框：針對留言進行回覆。 

4. 查詢單元有訊息則顯示。 

5. 三個按鈕分別為【新增】、【重新整理】、【留言】。 

6. 留言板：有相關人員回覆輔導訊息。 

7. 新增時，可選擇輔導老師進發送留言。 

8. 選擇【單元】，【標題】與【內容】 
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壹拾 履歷表 

一 履歷表→教育背景 
學生可於此頁面觀看並新增編輯教育背景 

視

覺 

 

 

新增，編輯 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→教育背景」，即可直接來到此「教育背景」單元。 

2. 六個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印內容』、『製作履

歷』。 

3. 兩個功能按鈕分別為【新增】、【刪除】。 

4. 列表：教育背景的所有列表。 

5. 編輯：編輯教育背景相關內容。 
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二 履歷表→求職條件 
學生可於此頁面觀看並新增編輯求職條件 

視

覺 

 

 

新增，編輯 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→求職條件」，即可直接來到此「求職條件」單元。 

2. 六個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印內容』、『製作履歷』。 

3. 兩個功能按鈕分別為【新增】、【刪除】。 

4. 列表：求職條件的所有列表。 

5. 編輯：編輯求職條件相關內容。 
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三 履歷表→推薦函 
學生可於此頁面觀看並新增編輯求職推薦函 

視

覺 

 

 

新增，編輯 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→推薦函」，即可直接來到此「推薦函」單元。 

2. 六個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印內容』、『製作履

歷』。 

3. 兩個功能按鈕分別為【新增】、【刪除】。 

4. 列表：推薦函的所有列表。 

5. 編輯：編輯推薦函相關內容。 
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四 履歷表→技能 

學生可於此頁面觀看並新增編輯相關擅長技能 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→技能」，即可直接來到此「技能」單元。 

2. 六個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印內容』、『製作履

歷』。 

3. 下拉式選單為【證照類別】之選單。 

4. 項目：可選擇與以選擇項目之編輯。 

5. 上傳：編輯教育背景相關內容。 
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五 履歷表→設定列印內容 
學生可於此頁面設定履歷表需列印之相關內容 

視

覺 

 

 

匯出 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→設定列印內容」，即可直接來到此「設定列印內容」單元。 

2. 六個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印內容』、『製作履歷』。 

3. 設定列印內容之單元。 

4. 三個按鈕分別為【全選】、【全不選】、【匯出】。 

5. 履歷表名稱：編輯履歷表之名稱。 

6. 選擇相關單元進行匯出之勾選。 

7. 匯出履歷至『製作履歷』。 
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六 履歷表→製作履歷 
學生可於此頁面觀看並新增編輯履歷表格式 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→製作履歷」，即可直接來到此「製作履歷」單元。 

2. 六個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印內容』、『製作履

歷』。 

3. 履歷列表：產生履歷的歷史紀錄。 

4. 分為兩區塊： 

左：點擊【Word 下載】即可下載。 

右：點擊【Html 下載】即可下載。 
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壹拾壹 朋友與訊息 

一 朋友與訊息→學校訊息 
學生可於此頁面觀看學校發佈之訊息 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「朋友與訊息→學校訊息」，即可直接來到此「學校訊息」單元。 

2. 共有三個頁簽分別為『學校訊息』、『訊息』、『好友管理』。 

3. 列表項目：分別為『學校訊息』、『活動講座』。 

4. 點擊：針對標題，按兩次滑鼠左鍵，可呈現之相關內容 

 

  

1 

2 

3 

4 



 

 

操作手冊 

72 

二 朋友與訊息→訊息 
學生可於此頁面與朋友互傳留言訊息 

視

覺 

 

 

新增 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「朋友與訊息→訊息」，即可直接來到此「訊息」單元。 

2. 共有三個頁簽分別為『學校訊息』、『訊息』、『好友管理』。 

3. 訊息列表項目：可知道過往訊息內容。 

4. 留言區塊：對此訊息回覆之區域。 

5. 有三個功能按鈕分別為『新增訊息』、『重新整理』、『發送訊息』。 

6. 回覆：內容之列表。 

7. 找尋列表：找尋收件人之區域。 

8. 編輯發送內容之對話框。 
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三 朋友與訊息→好友管理 
學生可於此頁面管理好友名單 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「朋友與訊息→好友管理」，即可直接來到此「好友管理」單元。 

2. 分為兩區塊： 

     左：我的好友，搜尋之好友名單列表。 

     右：加入好友，搜尋之欲加入好友名單列表。 

3. 好友列表：好友名單列表。 

4. 搜尋區塊：對此搜尋條件之輸入。 

5. 搜尋之欲加入好友名單列表。 
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壹拾貳 網誌相簿 

一 網誌相簿→分類管理 
學生可於此頁面設定網誌分類 

視

覺 

 

 

新增、編輯 

 

刪除 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「網誌相簿→分類管理」，即可直接來到此「分類管理」單元。 

2. 共有三個頁簽分別為『分類管理』、『網誌管理』、『相簿管理』。 

3. 功能項目：分別為『新增』、『刪除』。 

4. 分類項目：網誌分類項目列表。 

新增、編輯：單一網誌分類之詳細內容。 

刪除：單一或多個網誌分類。 
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二 網誌相簿→網誌管理 
學生可於此頁面撰寫網誌 

視

覺 

 

 

新增、編輯 

 

刪除 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「網誌相簿→網誌管理」，即可直接來到此「網誌管理」單元。 

2. 共有三個頁簽分別為『分類管理』、『網誌管理』、『相簿管理』。 

3. 功能項目：分別為『新增』、『刪除』。 

4. 列表：網誌列表。 

5. 新增、編輯：單一網誌之詳細內容。 

6. 刪除：單一或多個網誌。 
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三 網誌相簿→相簿管理 
學生可於此頁面觀看並新增相簿並上傳相片 

視

覺 

 

 

新增、編輯 

 

刪除 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「網誌相簿→相簿管理」，即可直接來到此「相簿管理」單元。 

2. 共有三個頁簽分別為『分類管理』、『網誌管理』、『相簿管理』。 

3. 功能項目：分別為『新增』、『刪除』。 

4. 列表：相簿列表。 

5. 上傳相片：針對此項部上傳照片。 

6. 新增、編輯：單一相簿之詳細內容。 

7. 刪除：單一或多個相簿。 
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視

覺 

 

新增、編輯 

 

刪除 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 進入到「網誌相簿→相簿管理」，即可直接來到此「相簿管理-上傳照片」單元。 

2. 說明：相簿內容之說明。 

3. 照片集區：上傳完成功之照片區塊。 

4. 編輯按鈕：分別為『編輯』、『刪除』。 

5. 上傳相片：相片上傳之列表。 

6. 增加檔案與開始上傳：選擇相片開始上傳。 

7. 刪除：單一相片。 
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壹拾參 畢業資格審查 

一 畢業資格審查→畢業學分 

 

視

覺 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「畢業資格審查→畢業學分」，即可直接來到此「畢業學分」單元。 

2. 共有六頁簽分別為『畢業學分』、『修課指引』、『系訂學分學程』、『畢業資格能力』、『加修科

系』、『學分學程』。 

3. 模組：計算學生所修過的課程模組。 

4. 應修學分：計算所有課程中學分加總。 

5. 實修學分：計算學生所修過的課程學分。 

6. 審核結果：實修學分等於實修學分就已通過。 

7. 總評：呈現是否通過畢業門檻。 
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二 畢業資格審查→修課指引 

 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「畢業資格審查→修課指引」，即可直接來到此「修課指引」單元。 

2. 共有六頁簽分別為『畢業學分』、『修課指引』、『系訂學分學程』、『畢業資格能力』、『加修科

系』、『學分學程』。 

3. 每一指引名稱都會有自己的規則限定門檻已達到實修學分之紀錄 

4. 審核結果：實修學分等於實修學分就已通過。 

5. 總評：呈現是否通過畢業門檻。 
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三 畢業資格審查→系訂學分學程 

 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「畢業資格審查→系訂學分學程」，即可直接來到此「系訂學分學程」單元。 

2. 共有六頁簽分別為『畢業學分』、『修課指引』、『系訂學分學程』、『畢業資格能力』、『加修科

系』、『學分學程』。 

3. 每一系訂都會有自己的規則限定門檻已達到實修學分之紀錄 

4. 審核結果：實修學分等於實修學分就已通過。 

5. 總評：呈現是否通過畢業門檻。 
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四 畢業資格審查→畢業資格能力 

 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「畢業資格審查→畢業資格能力」，即可直接來到此「畢業資格能力」單元。 

2. 共有六頁簽分別為『畢業學分』、『修課指引』、『系訂學分學程』、『畢業資格能力』、『加修科

系』、『學分學程』。 

3. 每一系訂都會有自己的規則限定門檻已達到實修學分之紀錄 

4. 審核結果：實修學分等於實修學分就已通過。 

5. 總評：呈現是否通過畢業門檻。 
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五 畢業資格審查→加修科系 

 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 入後點選「畢業資格審查→加修科系，即可直接來到此「加修科系」單元。 

2. 共有六頁簽分別為『畢業學分』、『修課指引』、『系訂學分學程』、『畢業資格能力』、『加修科

系』、『學分學程』。 

3. 學生有加修其他科系課程紀錄 

4. 審核結果：實修學分等於實修學分就已通過。 

5. 總評：呈現是否通過畢業門檻。 
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六 畢業資格審查→學分學程 

 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 入後點選「畢業資格審查→學分學程，即可直接來到此「學分學程」單元。 

2. 共有六頁簽分別為『畢業學分』、『修課指引』、『系訂學分學程』、『畢業資格能力』、『加修科

系』、『學分學程』。 

3. 加修學分學程的課程。 

4. 審核結果：實修學分等於實修學分就已通過。 

5. 總評：呈現是否通過畢業門檻。 
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壹拾肆 我的管理 

一 我的管理→建置率 
學生可於此頁面觀看學習歷程建置率 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「我的管理→建置率」，即可直接來到此「建置率」單元。 

2. 共有五頁簽分別為『建置率』、『瀏覽數』、『檔案中心』、『單元隱私』、『個人化設定』。 

3. 個人歷程數：計算學生所建置的學生歷程總數的「加總」。 

4. 建置率：分別為有六類【中/英自傳】、【生涯目標】、【服務學習】、【社團/課外活動】、【實習/工

讀】、【競賽/證明】，只要一類裡面有填寫任一項就代表建置數為「1」，反之沒寫為「0」，最後

除以「6」為建置率。 

5. 呈現【班級平均】與【科系平均】內容。 

6. 計算【4】過後的建置率。 
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二 我的管理→瀏覽數 
學生可於此頁面觀看學習歷程各單元的瀏覽數字 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「我的管理→瀏覽數」，即可直接來到此「瀏覽數」單元。 

2. 共有五頁簽分別為『建置率』、『瀏覽數』、『檔案中心』、『單元隱私』、『個人化設定』。 

3. 各單元瀏覽數：請注意：瀏覽數每日更新一次，同一 IP 瀏覽者每單元僅統計一次。 

4. 呈現每一單元各個瀏覽數。 
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三 我的管理→檔案中心 
學生可於此頁面上傳檔案並管理 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「我的管理→檔案中心」，即可直接來到此「檔案中心」單元。 

2. 共有五頁簽分別為『建置率』、『瀏覽數』、『檔案中心』、『單元隱私』、『個人化設定』。 

3. 空間資訊：目前有 1GB 的可用空間。 

4. 查詢單元：查詢相關單元所上傳的檔案資訊。 

5. 瀏覽：單筆瀏覽詳細檔案內容 
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四 我的管理→單元隱私 
學生可於此頁面設定各單元的隱私權限 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「我的管理→單元隱私」，即可直接來到此「單元隱私」單元。 

2. 共有五頁簽分別為『建置率』、『瀏覽數』、『檔案中心』、『單元隱私』、『個人化設定』。 

3. 單元隱私：呈現單元隱私列表。 

4. 隱私開關：關於每一單元都有相關的【隱私開關】。 
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五 我的管理→個人化設定 

 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「我的管理→個人化設定」，即可直接來到此「個人化設定」單元。 

2. 共有五頁簽分別為『建置率』、『瀏覽數』、『檔案中心』、『單元隱私』、『個人化設定』。 

3. 個人化網址設定：提供學生一次自行設定網址。 
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壹拾伍 學輔系統 

一 SSO 至學輔系統 

 

視

覺 

 

 

 SSO 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學輔系統」，即可直接來到此「學輔系統」單元。 

2. 自動導入至學輔系統。 
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