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網頁暨社群媒體自主檢查表 

一、網站基本資料 

網站名稱 中文 圖書資訊處 英文 Office of Library and Information Services 

網站網址 中文 https://lis.mcut.edu.tw/?Lang=zh-tw 英文 https://lis.mcut.edu.tw/?Lang=en 

網站分類 ■ 行政單位 □ 教學單位 □ 研究單位 □ 專區 

網站語言 ■ 提供中文版與英文版 □ 僅提供中文版或英文版（預計改善日期：    ） 

網站平台 ■ 校園網頁管理平台（原則上本校網站需使用此平台） □ 自建且使用響應式網頁設計（情況特殊需簽核至校長核定） 

網頁瀏覽量 請用 Google 公務帳號登入「Google Analytics」取得「網頁瀏覽量」，統計期間為上個月 1 日至最後 1 日。 

2024/12/01~2024/12/31 網頁瀏覽量為 55,992 

網頁督導會議 ■ 應召開。前一次召開日期為西元 2024 年 6 月 25 日 □ 不需召開 

網頁管理 開通權限經辦人 請回報單位全部的網頁管理帳號之經辦人。（若曾經開通網頁管理權限，但目前已不是網頁管理

人員，請申請註銷權限；圖資處亦會定期檢查並將長期未使用的權限移除。） 

參考填寫範例：○○○（姓名名稱) 

社群媒體管理 

單位窗口經辦人 
請回報單位經營 FB、IG、YouTube（YT）之經辦人。 

參考填寫範例：○○○（姓名名稱) 

平台經營狀況 

FB 
■ 有（名稱：明志科技大學圖書資訊處 Library，網址：

https://www.facebook.com/profile.php?id=100090537640635 ）／□ 無 

IG 
■ 有（名稱：明志科技大學圖書資訊處 Library，網址：

https://www.instagram.com/library_mcutlis/      ）／□ 無 

YT 
■ 有（名稱：明志科技大學-圖書資訊處，網址：

https://www.youtube.com/channel/UC7lHlc0ygC3iV27BJHB8CSg）／□ 無 

學校官方社群媒

體（全校性） 

單位窗口經辦人 
請回報學校官方社群媒體的單位窗口(亦可提供公務帳號)。 

參考填寫範例：○○○、○○○（姓名名稱) 

單位窗口經辦帳號連結 

請回報學校官方社群媒體的單位窗口經辦帳號連結(亦可提供公務帳號)，以利將窗口加入學校

官方社群媒體。 

參考填寫範例：已提供且已加入學校官方社群媒體之管理介面。（或提供連結) 

1 月份 

參考說明 請參閱紅色文字； 

參考範例 請參閱藍色文字。 
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二、網站定期檢查項目 

（一）網站內容製作規範 

序次 內容檢查項目 勾選回覆（若勾不符合，請說明原因/預定改善日期） 

1 網頁內容遵守教育部「臺灣學術網路管理規範」。 ■ 符合 □ 不符合 

2 
網站圖文內容已做好個資防護，並符合本校個人資料保護管理政策，網頁若

需公開個人資料，須經本人同意後方可使用。 

■ 符合 □ 不符合 

3 
網站圖文內容符合著作權法之規定。網頁若需使用他人著作，須經本人同意

後方可使用，以維護智慧財產權。 

■ 符合 □ 不符合 

4 網頁內容並未包含具威脅性、猥褻性、攻擊性、毀謗性之資料。 ■ 符合 □ 不符合 

5 網頁內容保持行政中立，不得放置政黨宣傳等相關資料。 ■ 符合 □ 不符合 

6 
網站圖文內容正常顯示、資訊正確，且定期檢視或更新，以維持時效及正確

性。 

■ 符合 □ 不符合 

7 網站各項超連結都能正常連結，各項 e-mail 都能正常收信。 ■ 符合 □ 不符合 

8 網站各項內容使用之字體為正黑體（文件與圖片可使用其他字體）。 ■ 符合 □ 不符合 

9 網站提供下載之不可編輯文件採用 PDF 文件格式。 ■ 符合 □ 不符合 

10 
網站提供下載之可編輯文件有支援 ODF 文件格式。 

必須包含 ODF 文件格式，可額外提供其他格式 

■ 符合 □ 不符合 

11 網站提供之檔案已先掃毒。 ■ 符合 □ 不符合 

12 網站必須提供之基本內容已建立完成。→請參閱本表單第三大項 ■ 符合 □ 不符合 

 

（二）單位中英文新聞統計（統計上個月 1 日至最後 1 日） 

填寫說明：同一個主題之篇數填寫一篇即可。新聞稿/電子報/媒體報導-以校首頁刊登日期為準。；獲獎訊息-以通過系務會議日期為準；得提供

教師獲獎或單位獲獎訊息。其他資訊-以社群媒體平台（例如：技職動起來及其他平台）刊登日期為準。 

文章和連結可依表格方式填寫（如參考範例一）或亦可合併表格填寫（如參考範例二），另請直接在文章名稱加入連結設定即可。 

分類 篇數 文章主題 
單位網頁 

(含連結) 

校首頁 

(含連結) 

單位 FB 

(含連結) 

單位 IG 

(含連結) 

校級 FB 

(含連結) 

技職動起來或

其他社群平台
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(含連結) 

新聞稿 1 
M365 Copilot 應

用推廣活動 

參考範例一： 

[新聞稿 ] 明志

科技大學電算

中心舉辦 M365 

Copilot 應用推

廣活動 助教職

員提升數位技

能 

     

電子報 1 
M365 Copilot 應

用推廣活動 

參考範例二： 

單位網頁：[新聞稿] 明志科技大學電算中心舉辦 M365 Copilot 應用推廣活動 助教職員提升數位技能 

校首頁：[新聞稿] 明志科技大學電算中心舉辦 M365 Copilot 應用推廣活動 助教職員提升數位技能 

單位 IG：[新聞稿] 明志科技大學電算中心舉辦 M365 Copilot 應用推廣活動 助教職員提升數位技能 

獲獎訊息 0        

媒體報導 0        

其他資訊 0        

合計 2        

 

（三）單位公告統計（統計上個月 1 日至最後 1 日） 

序次 中文公告 英文公告 

1 

■有，篇數 35 篇（可直接瀏覽

前台或後台的文章發佈日期統

計） 

□無 ■有，篇數 23 篇（參考範例與

說明同中文） 

□無 

 

三、網站必須提供之基本內容→與前版本表格填寫內容大多數相同，可檢查與確認後複製 

項目 中文標題與網址 英文標題與網址 

最新消息 例如最新公告、活動、宣傳資訊等。 參考範例與說明同中文 

https://lis.mcut.edu.tw/p/405-1013-69756.php?Lang=zh-tw
https://lis.mcut.edu.tw/p/405-1013-69756.php?Lang=zh-tw
https://lis.mcut.edu.tw/p/405-1013-69756.php?Lang=zh-tw
https://lis.mcut.edu.tw/p/405-1013-69756.php?Lang=zh-tw
https://lis.mcut.edu.tw/p/405-1013-69756.php?Lang=zh-tw
https://lis.mcut.edu.tw/p/405-1013-69756.php?Lang=zh-tw
https://lis.mcut.edu.tw/p/405-1013-69756.php?Lang=zh-tw
https://lis.mcut.edu.tw/p/405-1013-69756.php?Lang=zh-tw
https://www.mcut.edu.tw/p/405-1000-69707.php?Lang=zh-tw
https://www.instagram.com/mingchi1963/
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首頁：https://lis.mcut.edu.tw/?Lang=zh-tw 首頁：https://lis.mcut.edu.tw/?Lang=en 

聯絡方式 應提供單位之電話、傳真、E-mail、服務時間、辦公室位置

等。 

聯絡方式與辦公室位置：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

4710.php?Lang=zh-tw  

服務時間：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-289.php?Lang=zh-

tw 

參考範例與說明同中文 

Contacts：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-4710.php?Lang=en 

Service Time：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-289.php?Lang=en 

單位簡介 例如成立宗旨、沿革、組織架構、系所特色/願景使命、目標/

中長期發展計畫等。 

關 於 圖 資 處 ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

295.php?Lang=zh-tw 

參考範例與說明同中文 

About us：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-295.php?Lang=en 

人員介紹 ⚫ 主管與職員：應提供照片、職稱、聯絡方式、職掌、

代理人/職代等。 

⚫ 專任教師：應提供基本資料（照片、職稱、學歷…等）、

主要的教授課程、專長及研究領域、聯絡方式、研發

能量平台之連結等； 

⚫ 兼任教師：應提供職稱、聯絡方式等； 

⚫ 若無所屬人員，應提供網站維護單位與窗口。 

 

成 員 簡 介 ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

7134.php?Lang=zh-tw 

參考範例與說明同中文 

Members：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-7134.php?Lang=en 

規章辦法 應提供依「規章制訂及修訂辦法」制定之規章辦法。 

應超連結至「規章辦法搜尋網」，得於網頁提供規章下載。 

規 章 辦 法 ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

10678.php?Lang=zh-tw 

參考範例與說明同中文 

Regulations：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-10678.php?Lang=en 

服務功能 ⚫ 依各網站之性質，提供服務對象所需之各項資訊。

請至少列出第一層服務功能； 

參考範例與說明同中文 

Circulation Services：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-
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⚫ 系所、學程與專班應提供中英文課程規劃、中文招

生專區； 

⚫ 研究單位應設置中文招商/產學服務專區。 

借閱服務：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-84.php?Lang=zh-

tw  

研究資源：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-85.php?Lang=zh-

tw  

系統與軟體：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

7372.php?Lang=zh-tw  

網 路 服 務 ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

7373.php?Lang=zh-tw 

84.php?Lang=en  

Research Support：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-85.php?Lang=en  

Systems and Software：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

7372.php?Lang=en  

Internet on campus ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

7373.php?Lang=en 

設備資源 場地及設備之介紹與使用規定。 

場 地 與 設 備 ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

7374.php?Lang=zh-tw 

參考範例與說明同中文 

Facilities：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-7374.php?Lang=en  

工作成果 例如活動成果、剪影花絮、評鑑成果、認證結果、研發成

果、國際交流成果、產學合作成果、實習成果、出版刊物、

獲獎資訊、媒體報導等。 

活動與宣導：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

288.php?Lang=zh-tw 

評鑑與認證：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

3510.php?Lang=zh-tw 

明 志 學 報 ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

6036.php?Lang=zh-tw 

參考範例與說明同中文 

Activity Information ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

288.php?Lang=en 

Evaluation and Accreditation ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

3510.php?Lang=en 

Ming Chi University Journal: Submission and Downloads ：

https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-6036.php?Lang=en 

表單下載 表單應提供可編輯文件格式； 

請額外填寫網頁上的「中文表單數量」與「英文或中英雙語

表單數量」。 

中文表單數量：31 個， 

參考範例與說明同中文 

英文表單數量： 31 個 ， 

Form Download：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-818.php?Lang=en 

https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-288.php?Lang=en
https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-288.php?Lang=en
https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-3510.php?Lang=en
https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-3510.php?Lang=en
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表單下載：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-818.php?Lang=zh-

tw 

頁首連結 提供頁首連結（又稱網站選單）引導用戶使用網站。 

中文網頁都有提供頁首連結，位置在頁面頭部 

參考範例與說明同中文 

英文網頁都有提供頁首連結，位置在頁面頭部 

連結資訊 ⚫ 應提供網站導覽； 

⚫ 應提供中文/English 網站切換連結； 

⚫ 應連結有關聯之校內外網站、社群媒體等； 

網頁導覽：https://lis.mcut.edu.tw/p/17-1013.php?lang=zh-tw 

中文網頁都有提供 English 網站切換連結，位置在頁面頭部 

校內外網站超連結放首頁：https://lis.mcut.edu.tw/?Lang=zh-tw 

參考範例與說明同中文 

Site Map：https://lis.mcut.edu.tw/p/17-1013.php?lang=en 

英文網頁都有提供中文網站切換連結，位置在頁面頭部 

校內外網站超連結放首頁：https://lis.mcut.edu.tw/?Lang=en 

常見問題 提供於訪客常會詢問的基本問題，以能讓訪客直接瀏覽網頁

內容。 

常 見 問 題 ： https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-

10063.php?Lang=zh-tw 

參考範例與說明同中文 

Q&A：https://lis.mcut.edu.tw/p/412-1013-10063.php?Lang=en  

 

四、填表單位資訊 

填表單位 統計期間 本次填表年月 

圖書資訊處諮詢推廣組 上個月 1 日至最後 1 日 西元 2025 年  1   月 

二級(含)以上之單位主管 經辦人 

○○○、○○○、○○○（姓名名稱) ○○○（姓名名稱) 

※本表一式一份：經辦人→單位主管→圖資處 

※本表格請於每月 31 日前傳回圖資處。 

※表號：A271030513 


